ESTADO LIERE ASOCIADO DE PUERTO RICO
GOBIERNO MUNICIPAL DE CATANO
CATANO, PUERTO RICO

ORDENANZA NUM. _ > SERIE: 2004-2005

PARA ADOPTAR UN REGLAMENTO QUE REGULE LOS PROCEDIMIENTOS A
LLEVARSE A CABO DURANTE LAS VISTAS ADMINISTRATIVAS Y
EN LA IMPLANTACION DEL CODIGO DEL ORDEN PUBLICO

POR CUANTO:; El Articulo 2.004 de la Ley Nom. 81 del 30 de agosto de 1991, segun
enmendada, mejor conocida como “Ley de Municipios Autdbnomos, dispone que
corresponde a cada municipio ordenar, reglamentar y resolver cuanto sea necesario y
conveniente para atender las necesidades locales y para su mayor prosperidad y
desarrollo.

POR CUANTO: El Articulo 2.008 de la Ley de Municipios Autbnomos faculta al Gobiemo
Municipal de Catafio a adoptar Codigos del Orden Publico para lograr una convivencia
ordenada, dentro de su desarrolio urbano de forma tal que propicie un ambiente de vida
seguro, atractivo y agradable para los residentes, comerciantes y visitantes del Municipio.

POR CUANTO: Es responsabilidad del Gobierno Municipal de Catafio ofrecer al
ciudadano unas garantias procesales cuando éste se enfrenta a sus leyes y ordenanzas.

POR TANTQ: ORDENASE POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE CATANO, LO
SIGUIENTE:

Seccion 1era. Es la politica piblica del Gobierno Municipal de Catafio garantizar
al ciudadano el debido proceso de ley sustantivo y procesal.

Seccibn 2da. Aprobar y adoptar un Reglamento para establecer unas normas
uniforme que regiran los procedimientos administrativos durante las vistas que se
celebren en el Municipio de Catafio y en la implantacion del Codigo de Orden Publico.

Seccion 3era. Esta Ordenanza tendra efectividad inmediata una vez sea aprobada

y firmada por el Alcalde.

APROBADA POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE CATANO, PUERTO RICO, HOY
DE _DE 2004.

JLIVO

- ~~~==~A POR EL HONORABLE ALCALDE DE CATANO, PUERTORICO,HO  E
__DE 2004.
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
GOBIERNO MUNICIPAL DE CATANO

REGLAMENTO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO UNIFORME
PARA LA IMPOSICION Y COBRO DE MULTAS ADMINISTRATIVAS
POR INFRACCION A LAS ORDENANZAS, RESOLUCIONES
Y REGLAMENTOS DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE CATANO

Articulo 1- Titulo y Propésite

El presente reglamento se conocerd como “Reglamento de Procedimiento
Administrativo Uniforme para la Imposicion y Cobro de Multas Administrativas por
Infraccion alas Ordenanzas, Resoluciones y Reglamentos del Gobierno Municipal de
Catafio”, en adelante se conocera como; “Reglamento de Procedimiento
Administrativo”.

El Reglamento de Procedimiento Administrativo es para la Imposicion y
Cobro de Multas Administrativas, de hasta un maximo de mil ($1,000.00) délares, por
Infracciones a las Ordenanzas, Resoluciones y Reglamentos, serd de aplicacion
general y se adopta para garantizar una vista administrativa en forma justa, rapida y
econdmica a la persona que desee impugnar la imposicién y cobro de una multa
administrativa.

Articulo 2- Base Legal

Este procedimiento se adopta a tenor con lo dispuesto en el Inciso (b) del
Articulo 2.003 de la Ley Num. 81 del 30 de agosto de 1991, segiin enmendada,
conocida como “Ley de Municipios Auténomos del Estado Libre Asociado de Puerto
Rico de 19917,

Agticulo 3- Definiciones

a. Citacién— Significael documento expedido y firmado porel oficial examinador,
a solicitud escrita de una parte, en el cual se le requiere a una persona su
comparecencia o la presentacion de informacién o documentos en la vista
administrativa a celebrarse. Enla misma se indica el dia, fecha, horay lugar en
que deberd comparecer a la vista administrativa a efectuarse.

b. Conferencia Con Antelacion a la Vista Administrativa —
Significa la conferencia entre el oficial examinador y las partes o sus abogados,
en la cual se estipula toda la evidencia acordada, y se reducen las cuestiones en
controversia.



c. Conferencia entre abogados — Significa la reunion entre los abogados de las
partes, en la cual preparan un acta, conteniendo todos los hechos estipulados, y
se limitan las conroversias.

d. Oficial Examinador — Significa la persona designada por el Director Ejecutivo
de la Oficina de Asuntos Legales, o surepresentante autorizado, para presidir las
vistas administrativas informales y emitir un informe con recomendaciones.

Los requisitos minimos para designar a una persona como oficial examinador son
los siguientes:

i) Buena reputacién

ii) Mayor de edad

ili)  Residente de Puerto Rico (por los menos un afio prcedente a la fecha de
su nombramiento)

El oficial examinador podra ser un empleado o funcionario municipal, y no
tendra que ser abogado.

El oficial examinador presentara el caso, tomar4 juramento y grabaréa los °
procedimientos de la vista,

€. Parte — Significa toda persona a quien se le haya expedido un boleto por haber
violado una ordenanza, resolucién o reglamento del Municipio de Catafio, y que
solicite la revisién del boleto, o sea, parte en la accidn, 0 que se le permita
intervenir o participar en la misma, o que sea designada como parte en el
procedimiento.

f. Persona— Significa persona natural o juridica.

g. Vista Administrativa—Signfica la vista celebrada ante un oficial examinador con
¢l propdsito de permitirle a una persona impugnar una falta administrativa
impuesta por e] Municipio de Catafio por una infraccién a sus ordenanzas,
resoluciones y reglamentos.

Articulo 4- Facultad para Expedir Boletos por Faltas Administrativas

Los agentes de la Policia de Puerto Rico, de la Policia Municipal y el Cuerpo
de Policias Auxiliares del Municipio de Catafio estin facultados para expedir boletos
por faltas administrativas. Al expedir el boleto por falta administrativa se fechard y
firmard el mismo, se indicard cada falta cometida y la multa a pagarse.



Articulo 5- Tramite del Boleto

Copia del boleto por la falta administrativa sera entregada a la persona que

cometid la falta, el cual contendrd informacién sobre su deber de pagar la multa
administrativa deniro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha de la expedicion del
boleto, y la alternativa de solicitar una vista administrativa segin provee este
Reglamento de Procedimiento Administrativo. Si el infractor es menor de edad y no
estuviere acompariado del padre, tutor o encargado la enirega del boleto al menor se
considerard como una enirega a su padre, encargado o tutor.
El original y copia del boleto, seran enviados inmediatamente a la Oficina del
Comisionado de la Policia Municipal, quien notificard dentro de un término de diez
(10) dias a partir de la fecha de recibido el original y copia del boleto, al Director
Ejecutivo del Departamento de Finanzas.

Articulo 6 — Vista Administrativa
Seccidn 6.1 — Solicitud de Vista Administrativa

La persona afectada por la notificacién de una multa administrativa podré
solicitar una vista administrativa ante la Oficina de Asesores Legales del Municipio
de Catafio, dentro del término de treinta (30) dias, contados a partir de la fecha del
recibo de la notificacion.

Lasolicitud de vista administrativa se formalizara presentando, personalmente,
o por correo, con acuse de recibo, una solicitud por escrito en la Oficina de Asesores
Legales del Municipio de Catafio. El peticionario deberd notificar de la solicitud al
Comisionado de la Policia Municipal, personalmente o por correo certificado con
acuse de recibo, dentro de los siguientes cinco (5) dias desde su presentacion.

El Director de la Oficina de Asesores Legales, o su representante autorizado,
verificara si la solicitud de vista administrativa fue radicada dentro del término de
treinta (30) dias. De no solicitarse la vista adminisirativa dentro del término
establecido, serd motivo suficiente para desestimar la peticién del infractor y se
procedera conforme a lo que dispone el Articulo 11 de este reglamento.

Seccidn 6.2 — Contenido de Ia Solicitud
La solicitud de vista administrativa debera contener la siguiente informacion:
a. Nombre, apellidos, direccion postal y residencial, nimero de teléfono del
peticionario y nombre del abogado, o representante de su seleccion, segiin sea el

caso.

b. Nombre del agente que expidié el boleto con su namero de placa, de tener alguna.






Seccion 6.6 — Mociones

No se permitiran mociones por escrito, a menos que sean autorizados por
resolucién del oficial examinador. Las mociones autorizadas que se presenten
deberan ser notificadas a las partes en récord mediante certificacion.

Seccién 6.7 — Suspensiones y Prorrogas

A discrecién del oficial examinador se podra conceder una suspensién, a
solicitud de cualquier parte, si se radica la solicitud de suspension por lo menos con
cinco (5) dias de antelacidn a la fecha fijada para la vista, y se notifica previamente a
las parte que consten en récord. No se concedera una segunda suspension, salvo justa
causa.

Seccidn 6.8 — Sanciones

El oficial examinador podrd imponer a iniciativa, o a solicitud de parte,
sanciones en las siguientes situaciones:

a. Si el peticionario o cualquier parte dejare de cumplir con este
procedimiento o cualquier orden del oficial examinador, éste podrd
imponer una sancién econdmica a favor del municipio de Catafio, que no
excedera de doscientos ($200.00) ddlares por cada imposicion separada,
a la parte o a su abogado.

b. Ordenar la desestimacién de la solicitud, después de haber impuesto
sanciones econdmicas, haberlas notificado a la parte correspondiente y
que la parte continde en su incumplimiento de orden.

Articulo 7 — Incomparecencia a la Vista Administrativa

Cuando el peticionario o su representante legal o el agente del orden piblico no
comparezcan a una vista administrativa y del expediente surja que fue debidamente notificado
de la fecha de la vista, o que la notificacién fue enviada a la direccidn indicada por el
peticionario, pero devuelta por la oficina de correos, el oficial examinador podra celebrar la
vista administrativa en su ausencia, y notificar por escrito a la parte en un término de quince
(15) dias siguienties a la fecha de la celebracion de 1a vista, su determinacién, los fundamentos
para la misma y el recurso de revision disponible.

Articulo 8 — Procedimiento en la Vista Administrativa
Seccién 8.1 — Notificacién de Sefialamiento

Radicada la peticién de vista administrativa, el Director de la Oficina de
Asesores Legales notificard la fecha, hora y lugar de la vista administrativa, por escrito, a la



parte que consta en récord o a su representante legal. La notificacion se efectuara por correo
ordinario o personalmente, con por lo menos diez (10) dias de antelacion a la fecha del
seflalamiento, excepto que por causa debidamente justificada, consignada en la notificacion,
sea necesario acortar este periodo.

La notificacién contendrd la siguiente informacién:

a. Fecha, hora y lugar en que se celebraré la vista, asi como la naturaleza y
propésito de la misma.

b. Advertencia de que las partes podrin comparecer asistidas por
representacién legal, pero no estan obligadas a estar representadas por un
abogado, incluyendo los casos de corporaciones y sociedades.

¢. Referencia a las disposiciones legales o reglamentarias presuntamente
infringidas, si se imputa una infraccién a las mismas, y a los hechos
constitutivos de tal infraccion.

d. Apercibimiento de las medidas que el Municipio de Cataito podrd tomar
si una parte no comparece a la vista.

Seccion 8.2 — Celebracion de la Vista

El peticionario podrd comparecer a la vista administrativa por derecho propio
o representado por abogado.

La vista serd presidida por un oficial examinador designado por €l Director
de la Oficina de Asesores Legales. El oficial examinador ofrecera a todas las partes,
dentro de un marco de relativa informalidad, una oportunidad para una divulgacién
de los hechos y cuestiones en discusién, la oportunidad de responder, presentar
gvidencia, argumentar, conducir contra interrrogatorios y someter evidencia en
refutacién. No obstante, lo anterior, el oficial examinador tendra discrecién absoluta
para limitar cualquier presentacién de evidencia.

El oficial examinador debera presentar un informe escrito que contenga su
recomendacién final y los fundamentos que apoyan dicha recomendacién.

El oficial examinador podré excluir aquella evidencia que sea impertinente,
inmaterial, repetitiva o inadmisible por fundamentos constitucionales o legales basados
en privilegios evidenciarios reconocidos por los tribunales de Puerto Rico.

El oficial examinador podré tomar conocimiento oficial de todo aquello que
pudiera ser objeto de conocimiento judicial en los tribunales de justicia.



Seccidn 8.3 — Resolucién Final de 1a Solicitud

El Director de la Oficina de Asesores Legales, o su representante autorizado,
evaluari el informe del oficial examinador y adoptard como suyas, las partes del
informe en que esté de acuerdo.

Esta resolucidn final deber4 ser emitida por escrito, dentro de cuarenta (40)
dias después de concluida la vista, a menos que este término sea renunciado o
ampliado con el consentimiento de todas las partes, o por causa justificada.

La orden debera incluir y exponer los fundamentos de la adjudicacién y la
disponibilidad del recurso de reconsideracién y de revisién con expresion de los
términos correspondientes. Cumplido este requisito, comenzarin a correr los
términos.

De la resolucién final resultar favorable al peticionario, la misma serd
notificada al Director de Finanzas y al Comisionado de 1a Policia Municipal para que
se archive el boleto y se deje sin efecto la multa propuesta.

Seccidon 8.4 — Notificacion de la Solicitud Final

La resolucién final del director de la Oficina de Asesores Legales serd
archivada en el expediente y se notificard al peticionario y a su representante legal,
dentro de los cinco (5) dias siguientes a la fecha de haberse emitido. La resolucion
seré notificada por correo o podri entregarse personalmente.

Seccidn 8.5 — Reconsideracidn

Cualquier parte adversamente afectada por una resolucion final dictada al
amparo de este Reglamento de Procedimiento Administrativo podra solicitar una
reconsideracion, dentro de] término de quince (15) dias contados a partir del archivo
en autos, de copia de la notificacion de la resolucion final.

El Director de Ia Oficina de Asesores Legales resolvera por escrito la peticion
de reconsideracidn, dentro de los diez (10) dias siguientes a la radicacion. Si dejare
de tomar alguna accion sobre la solicitud de reconsideracién dentro de los diez (10)
dias siguientes de haber sido solicitada la misma, se entenderd denegada.

Articulo 9 — Revisién Judicial

Cualquier parte adversamente afectada por una orden o resolucion final
dictada por Director de la Oficina de Asesores Legales podra solicitar revisidn judicial
ante el Tribunal de Primera Instancia de Catafio, dentro del término de veinte (20}
dias contados a partir de la fecha de archivo en autos de la copia de la notificacion de
la resolucion final. La parte adversamente afectada por dicha decision, notificara la



presentacion del recurso de revision judicial a la Oficina de Asesores Legales y a las
demis partes, personalmente o mediante correo certificado con acuse de recibo en
el mismo dia en que radique la solicitud de revision.

Articulo 10 — Pago de Multas Administrativas

Los pagos por multas administrativas se podran efectuar en la Oficina de Finanzas
localizada en el Municipio de Catafio de la forma siguiente:

a. El pago se efectuara personalmente o por medio de un agente en dinero en
efectivo, cheque certificado o giro postal, a nombre del Director de Finanzas del
municipio de Catafio. El infractor deberd mostrar el boleto expedido por el
agente del orden piblico.

b. De no poder pagar la multa impuesta, previa determinacién de indigencia o
imposibilidad de pago por el Director de la Asesores Legales del Municipio, se le
impondrd a la persona que cometié la violacién administrativa, servicios
comunitarios a razén de 25 horas de trabajo por cada multa de quinientos délares
{3500.00), previa la determinacién de indigencia o indisponibilidad de pago a ser
determinada por el Oficial Examinador que presida la vista administrativa.

b. Copia del comprobante serda inmediatamente remitida al Comisionado de la
Policia Municipal.

Articulo 11 — Incumplimiento dei Pago

a. En caso de que la multa administrativa no sea satisfecha, el Municipio podra
reclamar judicialmente €l pago de las mismas, una vez transcurra el periodo de
treinta (30) dias.

c. Encaso de que la multa administrativa deba pagarse dentro del término de treinta
(30) dias siguientes a la fecha de expedido el boleto, y la persona no paga dentro
del referido término ni solicita vista administrativa de acuerdo a las disposiciones
de este procedimiento, se archivard la multa y se procederd a radicar una denuncia
como delito menos grave. De resultar convicta, la persona sera castigada con
multa no menor de quinientos ($500.00) délares o pena de reclusién por un
término no menor de un (1) mes ni mayor de seis (6) meses o ambas a discrecién
del tribunal.

Articulo 12 — Cldusula de Separabilidad
Si cualquier palabra, inciso, articulo, seccidn o parte del presente reglamento fuese

declarada inconstitucional o nula por un tribunal con competencia, tal declaracion no afectara,
menoscabara o invalidara las restantes disposiciones o partes de este reglamento.



Articulo 13 — Derogacién

Por la presente queda derogada cualquier norma, regla o reglamento que esté en
conflicto con las disposiciones de este reglamento.

Articulo 14 — Vigencia

Este Reglamento de Procedimiento Administrativo entrara en vigor inmediatamente
después de aprobada la Ordenanza Nam. 1, Serie 2004-2005 que adopta el mismo, firmada
por el Alcalde y se cumpla con el requisito de publicacion que ordena el Articulo 2.003 dela
Ley Num. 81 del 30 de agosto de 1991, segtin enmendada.

APROBADO POR EL ALCALDE HON.WILSON SOTO, HOY, DE
JE 2004.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE CATANO
LEGISLATURA MUNICIPAL
CATANO, PUERTO RICO

CERTIFICACION

YO: MARIA S. MARTINEZ OLIVO, Secretaria de la Legislatura

Municipal de Catafio, Puerto Rico.

CERTIFICO: Que la que antecede es una copia fiel y exacta de la
Ordenanza NOm. 2 Sene 2004-2005 agprobada por la
Honorable Legislatura Municipal de Cataiio, Puerfo
Rico. en Sesion Ordinaria Continuada celebrada el dia
8 de julio de 2004 y por el Alcalde el dia 12 de julio
2004.

CERTIFICO: Ademadas, que dicha Ordenanza fue aprobada con los
votos afirmativos de los siguientes Legisladores

Municipales presentes:

EN LA AFIRMATIVA:

Hon. Juan Martinez Caraballo Hon. Roberto Rivera Sudrez
Hon. Alfonso Aponte Marrero Hon. Rosa M. Bracero Pérez
Hon. William Denizard Cortés Hon. Rafael A. Diez De Andino
Hon. Javish Collazo Ferndndez Hon. Victor Rivera Abrams
Hon. Maria V. Figueroa Martinez Hon. Rafael Andujar Veldzquez
Hon. Amalio Rosario Rivera Hon. Abelsain Coreano Cruz

Hon. William Candelario Nazario
EN LA NEGATIVA:
ABSTENIDOS:
Y PARA QUE AS|I CONSTE, expido la presente cerlificacion bajo mi firma y

Sello Oficial de la Legislatura Municipal de Catafio, Puerto Rico hoy 13 de julio
de 2004,

(SELLO)
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